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METODINIAI NURODYMAI IR PATARIMAI STUDENTAMS, RAŠANTIEMS MAGISTRO BAIGIAMUOSIUS DARBUS, BEI JŲ VADOVAMS

Parengė Valstybinio valdymo fakulteto prodekanė dr. Gitana Jurgelaitienė

 ir Kalbos kultūros katedros vedėja doc. dr.Vida Žilinskienė


Šių nurodymų ir patarimų tikslas – padėti magistrantui kryptingiau rengti magistro baigiamąjį darbą. Čia glaustai pateikiama susisteminta informacija apie baigiamajam darbui (toliau BD) keliamus bendruosius reikalavimus, darbo struktūrą, įforminimą, pateikimą ginti bei gynimo procedūrą. Taip pat patariama, kaip pasirinkti BD temą, tinkamai sudaryti planą, teisingai nurodyti naudotos literatūros šaltinius. Čia pateikiami patarimai turėtų būti tinkami visiems studentams, rašantiems BD, tačiau katedros, magistro baigiamųjų darbų vadovai taip pat gali pateikti savo papildomų nurodymų ar pageidavimų. Šiuos nurodymus ir pageidavimus kiekvienos katedros atstovai įrašo atskirai po viso teksto ir būtinai nurodo, kas yra papildymų autorius. 

Studijų tvarkos reikalavimai, susiję su magistro baigiamaisiais darbais

1. Katedrų patvirtintos baigiamųjų darbų temos magistrantūros I kurso studentams pateikiamos rugsėjo mėnesį.

2. Studentams, pasirinkusiems baigiamųjų darbų temas, per mėnesį katedros paskiria vadovus. Dekano įsakymu patvirtinti studentų, kuriems leista rengti baigiamuosius darbus, ir jų vadovų sąrašai paskelbiami viešai.

3. Magistro baigiamojo darbo vadovas privalo turėti mokslinį daktaro laipsnį ar pedagoginį docento ar profesoriaus vardą. Jeigu magistro baigiamojo darbo vadovas neturi mokslinio laipsnio ar pedagoginio vardo, skiriamas papildomas konsultantas, turintis mokslinį laipsnį ar pedagoginį vardą. Be mokslinio laipsnio konsultantas skiriamas tuo atveju, jei to reikalauja baigiamojo darbo specifika ir jei darbui vadovauja daktaras ar docentas.

4. Parengtas baigiamasis darbas, vadovui leidus gintis, prieš dvi savaites iki gynimo įteikiamas katedrai ir apsvarstomas jos posėdyje. Apsvarstytas baigiamasis darbas rekomenduojamas arba nerekomenduojamas ginti. Rekomenduotam ginti darbui patvirtinamas recenzentas.

5. Baigiamojo darbo autorius ne vėliau kaip prieš 7 dienas iki gynimo pateikia darbą recenzentui ir praneša jam darbo gynimo laiką ir vietą.

6. Recenzentas ne vėliau kaip prieš dvi dienas iki gynimo grąžina autoriui baigiamąjį darbą, įvertintą 10 balų sistema.

7. Studentas prieš dieną iki gynimo du darbo egzempliorius ir recenziją pateikia kvalifikacinės egzaminų komisijos sekretoriui.

8. Baigiamasis darbas vertinamas 10 balų sistema už darbo kokybę ir gebėjimą jį ginti. Baigiamąjį darbą vertina kvalifikacinės egzaminų komisijos nariai, vadovas ir recenzentai.

9. Apginti baigiamieji darbai, įvertinti “gerai”, “labai gerai” ir “puikiai”, perduodami į LTU biblioteką, kiti – į archyvą.

10. Studentas, nesutinkantis su baigiamojo darbo įvertinimu, turi teisę per 24 val. paduoti apeliaciją. Apeliacija nagrinėjama pagal apeliacinės tvarkos nuostatus.

11. Studentai, neapgynę baigiamojo darbo, išbraukiami iš Universiteto studentų sąrašų. Jie gauna akademinę pažymą.

12. Perlaikyti baigiamąjį egzaminą arba iš naujo ginti baigiamąjį darbą leidžiama ne anksčiau kaip po vienerių metų tris kartus, sumokėjus Senato nustatytą mokestį.

Magistro baigiamasis darbas


Magistro baigiamasis darbas – tai savarankiška baigiamoji tiriamojo pobūdžio studija, rodanti: kaip autorius sugeba panaudoti studijų metu įgytas žinias; kaip jas apibendrina, remdamasis moksline ir teisine literatūra, praktine profesine patirtimi, savo ir kitų autorių sukaupta empirinių tyrimų medžiaga; kaip savarankiškai daro išvadas ir pateikia rekomendacijas praktiniam darbui gerinti.

Magistro baigiamasis darbas gali būti:

· empirinis – pateikiami ir analizuojami savarankiškai gauti nauji empiriniai duomenys;

· analitinis – remiantis empirine medžiaga bei teoriniais modeliais analizuojama aktuali problema;

· metodologinis – keliamos originalios metodologinės ar teorinės problemos, pateikiama originali metodologinės ar teorinės medžiagos kritika ir pan.

Magistro baigiamojo darbo reikalavimai

Magistrantas baigiamajame darbe privalo pademonstruoti mokslinio tiriamojo darbo įgūdžius: 

· dalykinę erudiciją, tai yra plačias teisės arba teisės ir vadybos mokslų žinias, pakankamas nagrinėjamos problemos aktualumui pateikti bei savarankiškam darbui atlikti;
· metodologinį pasirengimą, tai yra gebėjimą kvalifikuotai operuoti svarbiausiais tyrimo metodais;
· teorinį pasirengimą, tai yra gebėjimą naudotis bendromis ir specializuotomis teorinėmis žiniomis;
· gebėjimą logiškai, argumentuotai ir nuosekliai dėstyti savo teiginius;

· gebėjimą taikyti mokslinio darbo įforminimo reikalavimus.

Baigiamojo darbo temos pasirinkimas


Įvykdyta tam tikra magistrantūros studijų programa bei parašytas ir apgintas magistro baigiamasis darbas patvirtina absolvento įgyjamą teisės magistro arba viešojo administravimo magistro kvalifikaciją. Todėl Valstybinio valdymo fakulteto teisės krypties studijų programų magistrantai savo BD temas renkasi iš teisės mokslų, t.y. BD temas turi teisę rinktis visose teisės katedrose. Viešojo administravimo krypties studijų programų magistrantai temas daugiausiai renkasi Viešojo administravimo, Valdymo teorijos, Ekonomikos, Politologijos ir kitose ne teisės katedrose.


BD temos pasirinkimas yra vienas esmingiausių baigiamojo darbo rengimo etapų, nuo kurio neretai priklauso tolesnė darbo rašymo ir gynimo eiga. BD temą būtina pasirinkti jau pirmaisiais studijų magistrantūroje mėnesiais ir savo pasirinkimą užfiksuoti atitinkamoje katedroje. Temas tradiciškai siūlo katedros. Tačiau magistrantas, iš anksto pasitaręs su atitinkamos mokslo srities specialistais, dėstytojais, katedrų vedėjais, ir pats turi teisę siūlyti jį dominančią BD kryptį ar konkrečią temą. 


Patartina rinktis tokią temą, kuria autorius jau domėjosi bakalauro ar magistrantūros studijų metu, rašė tos srities rašto darbus, dalyvavo tos tematikos konferencijose ir pan. Galima pasirinkti ir labai originalią, naują temą, tačiau iš anksto reikėtų pasidomėti, ar įmanoma rasti naujos literatūros jai išplėtoti ir parengti BD. Visais atvejais patartina preliminariai peržiūrėti enciklopedijas, knygas, mokslo straipsnius ir kitą rašytinę medžiagą, pasitarti su atitinkamos srities specialistais, išklausyti kuo daugiau vertinimų ir pan.


Pasirinktą temą tvirtina atitinkama katedra. Keisti temą galima, kol ji ir darbo vadovas dar nepatvirtinti dekano įsakymu.

Dažnai pasitaiko, kad, siekiant išnagrinėti daug ir plačių klausimų, suformuluojama pernelyg plati BD tema. Tai gana apsunkina BD rašymą, nes magistrantui tenka nustatyti savo tyrinėjimų ribas, argumentuoti, kodėl jis nagrinėja vienas tos temos problemas, o ne kitas ir pan. Galiausiai labai plačiai temai išnagrinėti prireikia daug daugiau laiko, energijos ir patyrimo. 

Pasirengimas rašyti

Pasirinkęs BD temą, studentas išnagrinėja literatūrą ta tema, gerai susipažįsta su įvairiais tos srities tyrimais, praktiniais duomenimis ir kita tinkama medžiaga. Tada sudaro BD planą, kuriame turi atsispindėti, kokie klausimai kokia tvarka ir kokiais duomenimis remiantis bus nagrinėjami. Baigus darbą, patobulintas ir papildytas planas paprastai transformuojamas į turinį.

Baigiamojo darbo sandara

BD sandaros elementai gali būti: 

· titulinis lapas;

· turinys;

· įvadas;

· pagrindinis tekstas;

· išvados ir siūlymai;

· naudotos literatūros sąrašas;

· santrauka užsienio kalba;

· priedai (jeigu yra).

Atsižvelgiant į temos pobūdį, galimos ir kitokios dalys. Pavyzdžiui, svarbių terminų žodynėlis arba sutartinių ženklų, simbolių ir santrumpų sąrašas.

Baigiamojo darbo atskirų dalių reikalavimai.

Titulinis lapas. Pateikiamas titulinio lapo pavyzdys (žr. 6 psl.).

Turinys. Pateikiamas turinio pavyzdys (žr. 7 psl.).

Įvadas. Įvade pristatomas klausimas ar problema, kuri nagrinėjama BD. Tikslinga paaiškinti nagrinėjamą problemą, apibrėžti svarbiausias sąvokas, supažindinti su panašaus pobūdžio darbais, taikytais tyrimo metodais, išryškinti BD svarbą bei aktualumą mokslui ir praktikai. Pabaigoje vienu sakiniu reikia suformuluoti darbo tikslą, t.y. aiškiai pasakyti, ko siekiama nagrinėjant pasirinktą temą, kitu – uždavinius, kurie bus sprendžiami, kad tas tikslas būtų pasiektas. (Dažniausiai uždaviniai atspindi BD sandaros dalis.) 

Pravartu labai aiškiai aptarti, sukonkretinti tyrimo objektą: kokia problema, kokie faktai bus analizuojami, kiek respondentų planuojama apklausti, kodėl pasirenkamas toks tiriamųjų skaičius, kas jie, kokie pirminiai šaltiniai, archyviniai dokumentai bus analizuojami, vertinami ir t.t. 

Taip pat aptariami numatomi taikyti tyrimo metodai, kurie gali būti: istorinis, loginis, sisteminis, statistinės analizės, lyginamosios analizės, klasifikacijos, lyginamosios teisėtyros, dedukcijos – indukcijos. 

Pagrindinis tekstas. Čia, laikantis atitinkamų darbo plano dalių, nuosekliai, panaudojant pasirinktus tyrimo metodus, dėstoma sukaupta medžiaga. Ši darbo dalis privalo turėti skyrius, o jie gali būti skirstomi į poskyrius, punktus ir t t. Po kiekvieno didelio skyriaus pageidautini trumpi apibendrinimai.

Tyrimus galima klasifikuoti taip:

1. Istorinis tyrimas – tai sąlygų, situacijų ir įvykių, kurie vyko praeityje, aprašymas, o kartais ir mėginimas juos paaiškinti. Pavyzdžiui, civilinės teisės normų, reglamentuojančių teisę į nuosavybę, raidos analizė, kai aiškinamos naujo Civilinio kodekso tų pačių normų istorinės ištakos.

2. Aprašomasis tyrimas pateikia informaciją apie sąlygas, situacijas ir įvykius, kurie vyksta dabar. Pavyzdžiui, viešojo administravimo mokslo būklės Lietuvoje analizė, kai rengiami siūlymai jam plėtoti.

Ryšių tarp reiškinių tyrimas apima bendrų ryšių tarp kintamųjų ieškojimą. Pavyzdžiui, ryšio tarp darbuotojų pasitenkinimo darbu ir įvairių veiksnių (darbo įstatymo numatomos darbo sąlygos, socialinės garantijos ir pan.) tyrinėjimas. 

3. Magistro darbo antraštinio lapo pavyzdys
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4. Priežastiniu tyrimu siekiama išsiaiškinti egzistuojančio reiškinio priežastines sąsajas. Pavyzdžiui, nagrinėjamos šiuolaikinio nusikalstamumo priežastys, kurios lėmė jo didėjimą.

Pagrindinis tekstas prasideda išstudijuotos literatūros apžvalga. Pravartu įsidėmėti, kad literatūros apžvalga turi būti orientuota į gausą, t.y. priklauso nuo perskaitytų knygų, straipsnių, mokslo darbų skaičiaus. Literatūros analizė – į kokybę, nes turi būti išsamiai paaiškinti kitų autorių pagrindiniai teiginiai, jų ryšiai ar prieštaravimai, apibendrinimas. Pagrindinė analizės dalis –, apimantis esminių teiginių aptarimą. Reikia, kad būtų matyti ne vien tai, ką teigia vienas ar kitas autorius, o turi būti atliekama analizė, lyginamos atskiros idėjos ir teiginiai. Apžvalga baigiama vertinimu, t.y. išryškinamos autorių nuomonių stipriosios bei silpnosios pusės ir pateikiamas asmeninis požiūris į nagrinėjamus klausimus. 

Taigi autorius turėtų vertinti, analizuoti sukauptą medžiagą, pasverti, lyginti duomenis (neužtenka referuoti kitų autorių mintis, kaip paprastai daroma referatuose). Studentas turėtų parašyti, kurie, jo nuomone, šią temą gvildenusių mokslininkų teiginiai yra neginčijami, kurie abejotini, o kurie neteisingi ir išvis atmestini. Visi šio lygmens samprotavimai turi būti pagrįsti argumentais, logiški ir įtikinami. Nepriimtina rašančiojo pozicija, kai jis pareiškia: „O aš nesutinku, manau priešingai“. Nesutikti galima, tačiau būtina paaiškinti, kodėl nesutinkama: privalu pateikti argumentų, faktų, duomenų, kurie leidžia manyti kitaip. 

Pagaliau ir tie teiginiai, kurie nekelia jokių abejonių, BD autoriaus turi būti įvertinti netradiciškai, originaliai, pastebėti ir mažiau išryškinti aspektai.

Pageidautina, kad, rašydami BD, magistrantai neapsiribotų tik savo specializacija, o taikytų ir gretutinių mokslų žinias (pvz., filosofijos, sociologijos, psichologijos, ekonomikos ir kt.). 

BD tekste patariama:

· nevartoti sudėtingų frazių,

· nevartoti mokslinių terminų, kurių reikšmės magistrantas tiksliai nežino,

· sakiniu reikšti tik vieną mintį ar idėją.

Darbas turi skaitytoją sudominti, o ne varginti.

Išvados ir siūlymai. BD baigiamas išvadų skyreliu. Pagrindinis dėmesys turi būti skirtas atlikto tyrimo rezultatams įvardyti, jiems susisteminti ir įvertinti. Kiekybiškai ir kokybiškai išvados turi logiškai išplaukti iš BD pagrindinės tiriamosios dalies. Autorius turėtų aiškiai suvokti, kad būtent ši BD dalis sudaro tikrąją darbo vertę, todėl turi būti pasiruošęs apginti savo išvadas svariais argumentais. 

Išvados gali būti labai trumpos ir konkrečios, konstatuojančios tam tikrus faktus, gautų tyrimų rezultatus. Taip pat išvados gali būti ir bendresnio pobūdžio, t.y. konstatuojančios, kad tam tikroje srityje esama problemų ir kad jas būtina spręsti. Šiuo atveju esamas problemas būtina tiksliai įvardyti. BD išvados įgauna daugiau svarumo, kai autorius pateikia tam tikrų siūlymų identifikuotoms problemoms spręsti.

Pateiktas išvadas reikia sunumeruoti.

Baigiamojo darbo įforminimas

BD turi būti parašytas taisyklinga lietuvių kalba, jo apimtis neturėtų viršyti 60 spausdintų puslapių (be priedų). BD tekstas turi būti surinktas kompiuteriu, atspausdintas A4 formato lapuose ir įrištas. Tekstas spausdinamas vienoje lapo pusėje 1,5 eilutės intervalu, puslapio laukeliai tokie: 3 cm iš kairės, 1 cm iš dešinės, 2 cm nuo viršaus, 2 cm nuo apačios. Raidžių aukštis 12 taškų (12 pt.). Rekomenduojama puslapių numeraciją pradėti nuo titulinio lapo ir puslapio numerį rašyti lapo dešinėje pusėje. Tituliniame lape lapo numeris nerašomas.

Šaltinių ir literatūros citavimas

Rašomame tekste kartais tenka remtis kitų autorių sukurto teksto ištraukomis, padarytomis išvadomis, išsakytomis mintis ir pan. Tuo tikslu vartojamos nuorodos. Nuorodų pateikimas priklauso nuo autoriaus gebėjimų raštu dėstyti mintis ir nuo jo literatūrinio stiliaus. Tvarkingos nuorodos – kokybiško teksto požymis.

Paprastai nuorodos objektai būna šaltiniai, knygos, žurnalai, moksliniai straipsniai. Šiems objektams nurodyti dažniausiai vartojami būdai, kuriuose bibliografiniai aprašai pateikiami:

· pagrindiniame tekste,

· puslapio išnašoje,

· darbo pabaigoje.

Nuorodos tekste yra sudaromos vartojant tokius ženklus:

· kabutes 
„      “
,

· lenktinius skliaustus 
(      )
,

· laužtinius skliaustus 
[       ]
,

· viršutinius indeksus 
     1
.

Pačiame tekste nurodant knygos ar kito leidinio bibliografinius aprašus taip pat knygos, straipsnio ar žurnalo pavadinimus, vartojamos kabutės ir lenktiniai skliaustai. Nurodant cituojamą literatūrą, kuri pateikta darbo pabaigoje, nenumeruotame ar numeruotame sąraše, vartojami laužtiniai skliaustai. Nurodant cituojamą literatūrą puslapio apačioje (išnašoje) ar numeruotame sąraše knygos, knygos skyriaus, straipsnio ar pan. pabaigoje naudojami viršutiniai indeksai.

Reikia nepamiršti, kad lietuviškame tekste visada pirmosios (atidarančiosios) kabutės rašomos žemai ( „ ), antrosios (uždarančiosios) – aukštai ( “ ).

Kai bibliografiniai aprašai rašomi tiesiog tekste, tai paprastai pateikiami tokie aprašo elementai:

Autorius. Antraštė, leidimo vieta, metai.

Jei cituojama kokia nors konkreti teksto dalis, nurodomas ir puslapis.

Pvz.:  … Tinklu arba tinkliniu grafiku vadinama grafiškai pavaizduota darbų seka (Puškorius S., Vilnius, 2000, p. 60). arba

…S. Puškoriaus knygoje „Viešasis administravimas kuriant informacinę (pilietinę) visuomenę“ teigiama, jog „Bendras ryšių skaičius organizacijoje, taikant minimumo principą, yra skaičiuojamas kitaip negu taikant minimumo principą.“…(Vilnius, 2000, p. 34).

Kai bibliografiniai aprašai pateikiami puslapio apačioje (išnašoje), suformuojama nuoroda vartojant viršutinius indeksus ir tada bibliografiniai aprašai pateikiami išnašose. 

Pvz.: …Saulius Katuoka straipsnyje1 „Baudžiamoji jurisdikcija valstybės vidaus vandenyse” pabrėžė, kad baudžiamoji jurisdikcija formavosi Prancūzijos bei Didžiosios Britanijos teismų sprendimu konkrečiose baudžiamosiose bylose pagrindu. 

1 Katuoka S. Baudžiamoji jurisdikcija valstybės vidaus vandenyse // Jurisprudencija. – Vilnius.– 1998, t. 9, p. 120–124.

Kartais Išnašose bibliografiniai aprašai pateikiami trumpiau nei literatūros sąraše, bet laikantis tam tikros formos. Pvz.:

1 Puškorius, 2000, p.11. 

Jei tenka tekste pateikti antraštės, leidinio ar pan. pavadinimus, tai jie rašomi originalo kalba. Lietuviškame tekste kirilicos šriftą galima pakeisti lotyniškais rašmenimis. Prie tokios transkribuotos antraštės nurodoma kalba (pvz., rus.= rusų kalba). Išnašoje pateikiamas bibliografinis aprašas originalo kalba.

Bibliografiniai aprašai, pateikti darbo pabaigoje, gali būti nenumeruoti (bet išdėstyti abėcėlės tvarka arba chronologine tvarka) arba numeruoti. Kartais toks sąrašas numeruojamas taip pat viršutiniais indeksais. Čia pateikiami ne trumpi, o išsamūs bibliografiniai aprašai.

Kai teksto nuoroda rašoma laužtiniuose skliaustuose, nukreipiama į literatūros sąrašą, esantį darbo pabaigoje. Šiuo atveju pačią nuorodą sudaro arba skaičius (pvz., [1]), atitinkantis eilės numerį literatūros sąraše, arba skaičius ir cituojamas puslapis (pvz., [1, p. 75]), arba trumpi bibliografiniai aprašai: autoriaus pavardė, pirmas antraštės žodis, leidimo metai, tomas, puslapis ir pan. (pvz., [Puškorius, 2000, p. 61]). Taigi sąrašai gali būti nenumeruoti ir numeruoti.

Pvz.:
1) teksto nuoroda į numeruotą sąrašą:  [1, p. 75] arba [1],

2) nuoroda į nenumeruotą sąrašą:  [Puškorius, 2000, p. 61]  arba  [Mikelėnas V. ir kt., 1999].

Visame darbe nuorodas į bibliografinių aprašų sąrašą reikia pateikti tik vienu iš minėtų būdų.

Literatūros sąrašo sudarymas

Kaip jau minėta, darbe teksto nuorodos jungia patį tekstą su cituojamais leidiniais. Cituojami leidiniai surašomi į atskirai pateiktą bibliografinių aprašų sąrašą, vadinamąjį šaltinių ir literatūros sąrašą. Todėl svarbu kiekvieną aprašą tinkamai sutvarkyti. Pradžioje reikia suvienodinti kiekvieno konkretaus autoriaus pavardžių bei vardų rašymo formas, taip pat suvienodinti dokumentų aprašus, ištaisyti pastebėtus netikslumus ir klaidas. Vėliau aprašus reikia sutvarkyti taip, kad juos būtų galima grupuoti pagal tam tikrą sistemą, pvz., pagal abėcėlę, chronologiniu ar teminiu būdu ir pan. Literatūros sąraše leidinių bibliografiniai aprašai galėtų būti išdėstyti, pavyzdžiui, taip:

· šaltiniai.

· knygos, straipsniai ir kt. darbai lietuvių bei kitomis lotyniškos abėcėlės raidėmis,

· leidiniai, parašyti kirilica,

· nepublikuoti dokumentai,

Kiekvienoje iš šių grupių atskiri aprašai surikiuojami pagal abėcėlę.

Jeigu leidinių, parašytų kirilica, yra nedaug, juos galima transkribuoti lotyniškomis raidėmis ir įtraukti į bendrą sąrašą lietuvių, anglų, vokiečių ir kt. kalbomis. Jei sąrašas numeruotas, tai visi įrašai sužymimi arabiškais skaitmenimis; numeracija turi būti ištisinė. Į sąrašą tas pats veikalas įrašomas tik vieną kartą. Pavyzdžiui:

ŠALTINIAI IR LITERATŪRA 

1. Lietuvos Respublikos administracinių teisės pažeidimų kodeksas.– Vilnius, 2001.

2. Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymas // Valstybės žinios.– 2000, Nr. 61-1826.

3. Lietuvos Respublikos fizinių asmenų pajamų mokesčio laikinasis įstatymas // Valstybės žinios.– 1990, Nr. 31-747. 

4. Lietuvos Respublikos įmonių įstatymas // Valstybės žinios.– 1990, Nr. 14-395.

5. Brazauskienė R., Brazauskas S. Smulkaus ir vidutinio verslo plėtros Lietuvoje teisinės sąlygos.– Vilnius, 1999.– 127 p.

6. Burda R. Privedimo prie bankroto kriminalistinio tyrimo modelis // Jurisprudencija.– Vilnius.– 1998, t. 9 (1), p. 75–87.

7. Mockler R. Situational Theory of Management // Harward Business Review.– 1971, Nr.3, p. 15–21.

8. Puškorius S. Viešasis administravimas kuriant informacinę (pilietinę) visuomenę.– Vilnius, 2000.– 112 p.

9. Strange S. Valstybės ir rinkos.– Vilnius, 1998.– 368 p.

10. Taylor F. W. The Principles of Scientifice Management.– New York, 1991.– 245 p.

Pastaba. Įsidėmėtina: 

· 1–4 pozicijose parodyta, kaip cituojami šaltiniai,
· 5, 8, 9 ir 10 pozicijose parodyta, kaip cituojamos knygos,
· 6 ir 7 pozicijose – straipsniai žurnaluose.  
Lentelės ir diagramos

Sudarant lentelę, rekomenduojama vizualiai atskirti stulpelių ir eilučių antraštinius langelius nuo duomenų langelių, todėl rekomenduojama antraštinius langelius aprėminti storesnėmis linijomis. Tokio pat storio linijomis, kaip ir antraštinių langelių, reikia aprėminti ir visą lentelę.

Užrašai lentelės antraštiniuose langeliuose turi būti paprasti ir aiškūs. Antraštiniuose langeliuose reikia vengti vertikalių įrašų ir ilgų pavadinimų.

Tekstas kiekviename antraštiniame langelyje, taip pat ir kiekviename duomenų langelyje, visada pradedamas rašyti didžiąja raide..

Į tekstą lentelės įterpiamos po pastraipos, kurioje jos minimos, arba kitame puslapyje. Tekste turi būti tik tokios lentelės, kuriose pateikta apibendrinta medžiaga. Ši medžiaga neturi būti kartojama tekste, o jame lentelė tik aptariama.

Kiekviena lentelė būtinai turi turėti pavadinimą, kuris, kaip ir lentelės numeris, rašomas toje pačioje eilutėje virš lentelės, pavyzdžiui:

1 lentelė. Nusikalstamumo Lietuvoje struktūra

Po lentelės pavadinimo taškas nededamas.

Visos lentelės numeruojamos paeiliui (nerekomenduojama numeruoti raidėmis, pvz., 7a lentelė). Lentelių nuorodos tekste pateikiamos lenktuose skliaustuose.

Į tekstą diagramos įterpiamos po pastraipos, kurioje jos minimos, arba kitame puslapyje. Kiekviena diagrama būtinai turi turėti pavadinimą, kuris, kaip ir diagramos numeris, rašomas toje pačioje eilutėje po diagrama. Po diagramos pavadinimo taškas nededamas. Pavyzdžiui:

6 pav. Nagrinėtų bylų skaičius 1995–2000 metais


Smulkiau apie atskirų magistro darbo dalių rengimą ir pateikimą galima pasiskaityti šiuose leidiniuose:

1. Bendrosios kalbos kultūros ugdymo rekomendacijos / parengė Alaunienė Z.– Vilnius, 2001.– 34 p.

2. Juška A., Kučinskas V. Metodiniai patarimai rašantiems kursinius, diplominius, magistro baigiamuosius darbus ir daktaro disertacijas.– Klaipėda, 1998.– 55 p.

3. Kastanauskaitė D. Bibliografinis mokslo darbų apipavidalinimas.– Vilnius, 1998.– 92 p.

4. Studijuojančiajam TSPMI: rašto darbų, bakalauro ir magistro darbo metodiniai nurodymai. Atmintinė politikos mokslų doktorantui.– Kaunas, 1999.– 67 p.

5. Žilinskas P. J. Patarimai rengiantiems rašto darbus.– Vilnius, 2001.– 172 p.

Baigiamojo darbo gynimas

BD vertinamas ne tik už darbo kokybę, bet ir už gebėjimą jį ginti, todėl autoriui patartina rimtai parengti savo būsimą ginamąja kalbą. Magistrantas turi taisyklinga lietuvių kalba kalbėti aiškiai, logiškai ir argumentuotai. 

BD gynimo tvarka dažniausiai būna tokia. Pirmiausia kalba pats darbo autorius. BD pristatomoji kalba neturėtų būti per ilga (siūloma apie 15 min.). Magistrantas paaiškina, kodėl pasirinko šią temą, kaip sekėsi ją nagrinėti, supažindina su tyrimo objektu, su tyrimo rezultatais ir išvadomis. Svarbiausias BD lenteles, schemas ar grafikus, kurių pagrindu padarytos esminės darbo išvados, tikslinga padaryti didesnio formato, kad gynimo metu jas būtų galima demonstruoti komisijos nariams ir kitiems dalyvaujantiems asmenims. Po pristatomosios kalbos komisijos nariai ar dalyviai gali autoriui užduoti klausimų. 

Vėliau, išklausęs recenzento kalbą, magistrantas privalo suprantamai ir argumentuotai atsakyti į recenzento pastabas, o, gindamas savo teiginius, privalo parodyti pakankamą teorinį ir dalykinį pasirengimą, mokėti polemizuoti, remtis savo tyrimų duomenimis. 

Komisija BD įvertina pažymiu, kuris paskelbiamas gynimo dieną. Vertinant atsižvelgiama ne tik į paties BD kokybę, bet ir į magistranto gebėjimą gynimo metu pateikti duomenis, juos aiškinti, pagrįsti savo teiginius ir išvadas. 
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